
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ PHƯỢNG KỲ

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số: 121/CV-UBND
V/v thực hiện quy trình số 

hóa hồ sơ, kết quả giải quyết 
thủ tục hành chính

Phượng Kỳ, ngày 20 tháng 7 năm 2023

Kính gửi:
 - Ban thường vụ Đảng ủy xã;

- Thường trực HĐND xã;
- Lãnh đạo UBND xã;
- Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả xã;
- Bộ phận có TTHC thuộc UBND cấp xã.

Thực hiện Công văn số 908/UBND-VP ngày 20/7/2023 của UBND huyện 
Tứ Kỳ về việc thực hiện quy trình số hóa hồ sơ, kết quả giải quyết TTHC, để thực 
hiện đúng quy định trong số hóa hồ sơ, kết quả giải quyết TTHC và thực hiện 
TTHC trên môi trường điện tử, Chủ tịch UBND xã yêu cầu:

1. Bộ phận có thủ tục hành chính cấp xã:

- Chịu trách nhiệm thực hiện nhiệm vụ số hóa hồ sơ, kết quả giải quyết 
TTHC và thực hiện giải quyết TTHC trên môi trường điện tử tại Chương II và các 
nội dung khác quy định trong Thông tư 01/2023/TT-VPCP ngày 05/4/2023.

- Thực hiện hướng dẫn, tiếp nhận, giải quyết các TTHC tại bộ phận Một 
cửa theo đúng quy định.

- Quy trình ký số hóa hồ sơ, kết quả giải quyết TTHC trong tiếp nhận, giải 
quyết TTHC thực hiện theo tài liệu hướng dẫn bằng cách truy cập đường link:

http://drive.google.com/file/d/1ShoX3R1YQae0zRvwqRp9uZpZAtk8JZiO
/view?usp=share_link.

http://drive.google.com/file/d/1Sixs91CPTOGoOKeL1Uxjingdn_X9tNg6/
view?usp=share_link.

2. Công chức Văn phòng - Thống kê:

Thường xuyên đôn đốc, theo dõi, kiểm tra, tổng hợp kết quả thực hiện 
nhiệm vụ số hóa hồ sơ, kết quả giải quyết thủ tục hành chính báo cáo UBND 
huyện theo yêu cầu. Phối hợp, hướng dẫn để tháo gỡ những vướng mắc (nếu có) 
trong quá trình thực hiện.

http://drive.google.com/file/d/1ShoX3R1YQae0zRvwqRp9uZpZAtk8JZiO/view?usp=share_link
http://drive.google.com/file/d/1ShoX3R1YQae0zRvwqRp9uZpZAtk8JZiO/view?usp=share_link
http://drive.google.com/file/d/1Sixs91CPTOGoOKeL1Uxjingdn_X9tNg6/view?usp=share_link
http://drive.google.com/file/d/1Sixs91CPTOGoOKeL1Uxjingdn_X9tNg6/view?usp=share_link


3. Công chức Văn hóa - Xã hội:

Phối hợp liên hệ với các cơ quan cấp trên để thông báo, xử lý các sự cố, lỗi 
liên quan đến nộp hồ sơ trực tuyến, ký số giải quyết TTHC trên môi trường điện 
tử trong quá trình thực hiện.

4. Đề nghị Đảng ủy tiếp tục quan tâm lãnh đạo, chỉ đạo việc thực hiện số 
hóa hồ sơ, kết quả giải quyết TTHC đảm bảo yêu cầu./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Trang Thông tin điện tử xã;
- Lưu: Vp.

CHỦ TỊCH

Tấn Văn Duẩn
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